АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления государственной услуги Управлением образования администрации Северо-Енисейского района по предоставлению информации,  приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними   

I. Общие положения

1. Цель регламента: 

Административный  регламент   по предоставлению информации,  приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними  на территории Северо-Енисейского района  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении переданных государственных полномочий.

2. Характеристика получателей государственной услуги:

2.1. Получателями услуги являются совершеннолетние граждане Российской Федерации, желающие установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами РФ.  

II. Стандарт предоставления  государственной услуги

3. Государственная услуга «предоставление информации,  прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними» оказывается Управлением образования администрации Северо-Енисейского района. 
Адрес Управления образования администрации Северо-Енисейского района: ул. Ленина, 50, р.п. Северо-Енисейский, Красноярский край, 663280; 

Телефоны Управления образования администрации  (8-391-60) 21-8-44, (8-391-60) 21-0-17,    (8-391-60)21-0-18; факс: (8-391-60) 21- 8-44. 

Адрес электронной почты (e-mail) Управления образования администрации Северо-Енисейского района: sevono@mail.ru;

График работы: понедельник  с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00, вторник-пятница с 8.30 до 13.00 и с 14.00 до 16.30.

4.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты консультируют обратившихся граждан по интересующим                  их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                         о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

 Если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, он переадресует (переводит) данный телефонный звонок на другое должностное лицо или же сообщает обратившемуся гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

5. Результатом предоставления государственной услуги  является одно или несколько следующих действий: 

а)  предоставление информации по вопросам учреждения опеки (попечительства): о перечне документов, о требованиях к личности кандидатов в опекуны (попечители), о порядке получения сведений о детях, подлежащих передаче в семью, из государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, о порядке обжалования действий (бездействия) специалиста;

б) получение заявителем Распоряжения администрации Северо-Енисейского района о назначении гражданина опекуном (попечителем) над несовершеннолетним;

в) выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем);

г)  получение заявителем   заключения о невозможности быть опекуном (попечителем).

6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления государственной услуги не должно превышать 20 минут.

Государственные услуги по предоставлению информации о порядке назначения опеки (попечительства) предоставляются гражданам незамедлительно при личном обращении, а также по телефону, либо в течение 2 рабочих дней при письменном обращении, а также при использовании средств факсимильной и электронной связи. 

Максимальный срок исполнения  государственной услуги  по выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем) - 15 дней  при наличии полного пакета документов, перечисленных в п.8 настоящего регламента.

7. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются:  
· Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке 
и попечительстве»;

· Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

· Закон Красноярского края «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних» № 4-10-89 от 20.12.2007;

· Закон Красноярского края «Об организации работы по опеке и попечительству в Красноярском крае» № 15-590 от 22.10.1997;

· Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" (вместе с "Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах").

· Устав Северо-Енисейского района Красноярского края (принят населением Северо-Енисейского района на референдуме 8.12.1996 года);

· Положение об «Управлении образования администрации Северо-Енисейского района», утвержденное  решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов №  280-19 от  06.05.2011 года;
· Иные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги по установлению опеки (попечительства) над несовершеннолетними.
8. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

  Гражданин, желающий принять под опеку (попечительство) несовершеннолетнего, предъявляет специалисту паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность, и представляет следующие документы в подлиннике (либо  надлежаще заверенные копии):          

1) заявление с просьбой о назначении гражданина опекуном (попечителем) установленной формы (приложение 1);

2) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (справка из пенсионного фонда, из налоговой инспекции и др.) и копии указанных документов;

3) медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина, выразившего желание стать опекуном установленной формы (приложение 2);

4) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, на прием ребенка в семью;

5) документы на жилое помещение (договор приватизации, либо договор купли-продажи, свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор найма жилого помещения) и их копии;

6) свидетельство о браке (если гражданин состоит в браке) и его копия;

7) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии);

8) автобиография: 

9) выписка из домовой книги с места жительства и финансово-лицевой счёт с места жительства; 

10) справка об отсутствии судимости из ОВД (ф. 1104) на кандидата в опекуны и  совершеннолетних членов семьи;

11) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются бесплатно по запросу органа опеки и попечительства);

12) акт обследования условий жизни (составляется специалистом по вопросам опеки и попечительства). 
Акт обследования оформляется в течение трёх дней со дня проведения условий жизни заявителя, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные  подпунктами 9-11 пункта 8 настоящего Регламента, указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов, в том числе, заявление о согласии на обработку персональных данных гражданина и  совершеннолетних членов его семьи.

9.  Требования к документам, предъявляемым заявителем 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия законного представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-  документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания. 

10. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги

10.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1)   отсутствие необходимых документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего регламента,  среди представленных гражданином;

2) несоответствие содержания или оформления документов, представленных гражданином, требованиям, установленным пунктом  9          настоящего Регламента.

10.2. При установлении факта несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в п. 8 и п. 9 настоящего регламента, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

10.3. В случае, если  информация, запрошенная гражданином, не может быть дана без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

11. Основания для отказа в приеме документов

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, в течение семи дней со дня регистрации обращения орган опеки сообщает гражданину, направившему обращение, об отказе в приеме документов, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Анонимные обращения не рассматриваются.
12. Условия о платности или бесплатности предоставления государственной услуги.

Государственная услуга по предоставлению информации,  приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними предоставляется заявителям на бесплатной основе.

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

Письменные обращения о предоставлении государственной услуги регистрируются в течение 1 дня со дня  поступления в Управление образования администрации Северо-Енисейского района.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные  услуги.

Прием граждан осуществляется в здании Управления образования администрации Северо-Енисейского района. 

Места для приема  заявителей оборудуются стульями (креслами) и столами,  обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации, написания заявлений), образцами заполнения документов.

Рабочее место специалиста в помещении для приема заявителей оборудуется персональным компьютером с обеспеченным доступом                       к электронным справочно-правовым системам.

В помещении, в котором осуществляется прием заявителей,   предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).  

15. Показатели доступности и качества государственных услуг:
- предоставление государственной услуги в установленные законом и настоящим регламентом сроки;

- законность и обоснованность принимаемых решений.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

16. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием специалистом заявления гражданина с просьбой о назначении его опекуном (о выдаче заключения), экспертиза документов;

- Регистрация заявления и документов, представленных для установления опеки (попечительства);

- Формирование и направление межведомственных запросов в муниципальные и государственные органы;

- Обследование условий жизни лица, желающего стать опекуном (попечителем), подготовка акта обследования;

- Рассмотрение заявления по существу,  подготовка заключения о возможности (невозможности)   быть опекуном (попечителем), его подписание руководителем Управления образования и направление заявителю; в случае  выдачи заключения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) административные  процедуры завершаются направлением соответствующего заключения заявителю; 
- Подготовка проекта распоряжения администрации района о назначении опекуном (попечителем); 
- Согласование проекта    распоряжения о назначении гражданина опекуном (попечителем);

- Подписание и регистрация  распоряжения о назначении гражданина опекуном (попечителем)  
- Информирование заявителя о принятом решении, выдача гражданину экземпляра распоряжения о назначении его опекуном (попечителем) и разъяснение последовательности его дальнейших действий.

16.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение гражданина с заявлением и пакетом необходимых документов в Управление образования администрации Северо-Енисейского района. 

Специалист, ответственный за прием граждан, рассматривает представленные документы по существу.

При этом специалист, ответственный за прием граждан:

- устанавливает личность гражданина, в том числе, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов, представленных гражданином, требованиям, установленным пунктами             8-9   настоящего Регламента, сверяет копии с оригиналами документов, передает на регистрацию.

16.2. Максимальный срок рассмотрения документов – 2 рабочих дня   с момента представления документов специалисту, ответственному за прием граждан. 

16.3. В случае несоответствия установленным требованиям содержания                или оформления представленных гражданином документов, а также отсутствия необходимых документов специалист, ответственный за прием граждан, сообщает гражданину о необходимости представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы.

16.4 . Информация о необходимости представить недостающие                      или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы сообщается гражданину устно в день приема заявления или письмом, оформленным в установленном порядке делопроизводства, за подписью руководителя.

16.5 . Отсчет 15-дневного срока рассмотрения документов гражданина                в случаях, указанных в подпункте 16.3 настоящего Регламента, происходит                  с момента поступления недостающих или исправленных, или оформленных надлежащим образом документов специалисту, ответственному за прием граждан. 
16.6. При несогласии гражданина представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы либо невозможности  их предоставления, а также при наличии иных оснований для отказа в  назначении гражданина опекуном, либо в выдаче заключения о возможности принять ребенка на воспитание в семью, специалист, ответственный за прием граждан, готовит письменный мотивированный отказ. Письмо с отказом оформляется в установленном порядке делопроизводства и подписывается руководителем РУО.

16.7. При наличии необходимых документов и их  соответствии установленным требованиям специалист по вопросам опеки и попечительства в 2-дневный срок направляет запросы в органы, выдающие заключения о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам,  а также запрашивает справку о наличии (отсутствии) судимости (ф.1104) в органах внутренних дел, в случае, если гражданин не предоставил её самостоятельно.

16.8. При соответствии документов, представленных гражданином, установленным требованиям    специалист по вопросам опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом  8 настоящего Регламента, производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном. Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

16.9. На основании   документов, перечисленных в п. 8 настоящего Регламента, и акта обследования специалист по вопросам опеки и попечительства готовит   заключение о   возможности гражданина быть опекуном (попечителем), которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо  заключение  о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) с указанием причин отказа. Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем)  подписывается руководителем Управления образования и направляется заявителю.
16.10. При наличии положительного заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) уполномоченный специалист готовит проект распоряжения о назначении гражданина опекуном. 
16.11. Проект распоряжения  подлежит согласованию с руководителем Управления образования, с начальником  жилищного отдела администрации района, руководителем органа ЗАГС, руководителем отдела социальной защиты администрации района,  начальником экспертно-правового отдела администрации района, заместителем главы администрации района по социальным вопросам.
16.12. Согласованный проект поступает на подпись главе администрации района, утвержденное распоряжение регистрируется   в установленном порядке.
16.13. Распоряжение администрации района о назначении опеки (попечительства)  выдаётся заявителю лично либо направляется письмом по месту проживания заявителя.  

IV.  Формы контроля за  исполнением административного регламента

17. Специалисты, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка               и сроков ее исполнения.

Персональная ответственность специалистов закрепляется                            в их должностных  инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

18. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственных услуг  и принятием решений специалистом осуществляется руководителем Управления образования администрации Северо-Енисейского района.  

19. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственных услуг, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и направлен на выявление и устранение нарушения прав граждан.

20. Периодичность осуществления текущего контроля  устанавливается руководителем Управления образования администрации Северо-Енисейского района.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                            с  предоставлением государственных услуг в сфере опеки и попечительства (комплексные проверки),     или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться     по конкретному обращению гражданина.

21. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц                                     к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего  государственную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих.

22. Граждане имеют право на обжалование действий (бездействия)                  и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в ходе предоставления государственной услуги в досудебном и судебном порядке.

23. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) в адрес  руководителя Управления образования администрации района.

 Решение о назначении опекуна (попечителя),  заключение органа опеки   могут быть оспорены в судебном порядке опекуном или попечителем, иными заинтересованными лицами, а также прокурором.

24. При обращении физических и юридических лиц (далее – заявитель)    в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование органа, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) обратившегося, полное наименование                         для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты,                      по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Письменный ответ направляется обратившемуся не позднее 30 дней               со дня регистрации обращения в Управлении образования.

25. Обращения не рассматриваются при отсутствии в обращении:

фамилии автора обращения;

сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

подписи автора обращения;

почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение   остаётся без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ                на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты воспроизводимы.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос,                           на который заявителю многократно давались письменные ответы                         по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом                   в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Управления образования, иное уполномоченное на то должностное лицо    принимает решение о безосновательности очередного обращения                                 и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись                     в Управление образования или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

26. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Управления образования принимается решение об удовлетворении требований обратившегося либо об отказе в его удовлетворении.

27. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения конфиденциальной информации, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ   по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных                           в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

28. Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии                                         с законодательством Российской Федерации специалиста или должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственных функций на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу обратившегося.

29. Обратившийся вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение 1 
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Приложение № 4

Утверждена
Приказом Министерства образования
и науки Российской Федерации
от 14.09.2009 № 334

Форма

В орган опеки и попечительства

от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,
в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Я,  

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность:
	


(когда и кем выдан)

место жительства  

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания  

(адрес места фактического проживания)


,

	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем


	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)
	


(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе


(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:  

(указывается наличие у гражданина

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов

в опекуны или попечители и т.д.)

Я,  
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

(подпись, дата)

Приложение 2
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Приложение 2

к Приказу

Министерства здравоохранения

Российской Федерации

от 10.09.1996 No. 332

Код формы по ОКУД _______

Код учреждения по ОКПО _____

Министерство здравоохранения                  Медицинская документация

Российской Федерации                          Форма No. 164/у-96

                                                            Утверждена

                                         Министерством здравоохранения

                                                  Российской Федерации

                                                              10.09.96

                        МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

             ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ГРАЖДАНИНА

           (ГРАЖДАНКИ), ЖЕЛАЮЩЕГО(ЕЙ) УСЫНОВИТЬ, ПРИНЯТЬ ПОД

               ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) РЕБЕНКА ИЛИ СТАТЬ

                          ПРИЕМНЫМ РОДИТЕЛЕМ

Ф.И.О. кандидата __________________________________________

Дата рождения _____________________________________________

Домашний адрес _____________________________________________

	Специалист     
	Заключение  
	Дата    
осмотра 
	Подпись и печать врача 

	1. терапевт        
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	2. инфекционист    
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	3. дерматовенеролог
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	4. фтизиатр        
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	5. невропатолог    
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	6. онколог         
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	7. психиатр        
	выявлено    
не выявлено 
	
	

	8. нарколог        
	выявлено    
не выявлено 
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ  КЭК:____________________________________________________

Председатель КЭК______________________________________________________

Секретарь КЭК_________________________________________________________

М.П.                         «____»__________________20     г.

(гербовая)

Медицинские заключения ФТИЗИАТРА, ПСИХИАТРА, НАРКОЛОГА  прилагаются.

Примечание. В графе "Заключение" подчеркивается слово "выявлено" или "не выявлено", что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 г. No. 542.

Приложение 3

к Административному регламенту Управления образования администрации Северо-Енисейского района по предоставлению информации,  приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними  
БЛОК – СХЕМА

Последовательности действий при предоставлении  государственной услуги





















Приём и регистрация пакета документов,


 представленных заявителем- 1 день





  Направление межведомственных запросов – 2 дня                                                                              





 Обследование условий жизни заявителя – 7 дней   











7 дней








                                                                               





Экспертиза 


 представленных документов и установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства) и принятия решения –  10  дней


 - 1 дня


                                                                               





Нет оснований


                                                                               





Есть основания


                                                                               





Подготовка заключения о невозможности быть опекуном (попечителем)





Подготовка заключения о возможности быть опекуном (попечителем) -1 день


                                                                               





Уведомление заявителя об отказе в назначении опеки (попечительства)





Подготовка и принятие проекта  решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним – 4 дня





Уведомление заявителя о принятом решении -3 дня


                                                                               








