Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Северо-Енисейского района
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: прием, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Северо-Енисейского района.
1.2. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях:

· повышения качества исполнения  и доступности муниципальной услуги; 

· определения сроков, последовательности действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги;
· определения порядка взаимодействия между Управлением образования администрации Северо-Енисейского района и образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования   при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Настоящим Административным регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой,  ее оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги, рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги.
1.4. Муниципальная услуга носит заявительный характер. Заявители - родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· прием заявления;

· регистрация заявления в день подачи заявления;

· запись в журнале учета очередности детей в дошкольные образовательные учреждения;

· выдача документа содержащего сведения о приеме, регистрации заявления, по требованию заявителя;

· комплектование дошкольных групп;

· выдача направлений в образовательное учреждение;

· зачисление детей в образовательное учреждение
· издание руководителем образовательного учреждения приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Предоставление муниципальной услуги
2.1.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

· Управлением образования администрации Северо-Енисейского района (далее – Управление образования), расположенным по адресу: Красноярский край, Северо-Енисейский район, р.п. Северо-Енисейский, улица Ленина, 50;

· образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования, расположенными на территории Северо-Енисейского района (далее –  образовательные учреждения). Образовательные учреждения перечислены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.1.2. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании";
· Законом Российской Федерации  от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
· Законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления";
· Законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг»;

· Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

· Законом Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";
· Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

· Законом Российской Федерации от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

· Законом Российской Федерации от 18.04.1991 № 1026-1 "О милиции"; 
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";

· Законом Красноярского края от 03.12.2004 № 12-2674 «Об образовании»;

· Законом  Красноярского края от 20.12.2007г № 4-1092 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по назначению и выплате ежемесячной компенсационной выплаты родителю (законному представителю – опекуну, приемному родителю), совместно проживающему и фактически воспитывающему ребенка раннего возраста на дому, которому временно не предоставлено  место в дошкольном образовательном учреждении»;
· Законом Красноярского края от 02.11.2000г № 12-961 «О защите прав ребенка»;
· Законом Красноярского края от 27.12.2005г № 17-4379 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по обеспечению содержания в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях (группах) детей без взимания родительской платы»;
· Уставом Северо-Енисейского района Красноярского края;
· Положением об Управлении образования администрации Северо-Енисейского района, утвержденным решением районного Совета депутатов Северо-Енисейского района  от  13.10.2006г№ 198-19. 
· Положением о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп муниципальных образовательных учреждений Северо-Енисейского района, утвержденным распоряжением Управления образования администрации Северо-Енисейского района  от 19.10.2010г № 167.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Прием, регистрация  заявлений и формирование единой очереди в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования, осуществляется в течение всего года.
2.2.2. Прием населения по вопросам уточнения очередности ведется в течение всего года в приемные дни.
2.2.3. Предварительное формирование дошкольных групп и передача списков в Учреждение осуществляется с 01 апреля текущего года.
2.2.4. Окончательное формирование групп происходит  с  01 августа до 01 сентября текущего года. 

2.2.5. Оформление и выдача направлений в образовательные учреждения производится в августе текущего года.
2.2.6. При невостребованности направления очередником до 01 сентября текущего года, при не обращении за местом в образовательное учреждение в течение 1 месяца с момента выдачи направления,  освободившееся   место в образовательном учреждении  предоставляется следующему по очереди ребенку соответствующей возрастной категории, в течение года. 

2.2.7. В случае невостребованности  предоставленного места в образовательном учреждении, очередь за ребенком сохраняется.  
2.2.8. Зачисление ребенка в образовательное учреждение и заключение договора между родителями (законными представителями) и образовательным учреждением осуществляется с момента получения медицинского заключения.
2.2.9. Срок приема и регистрации документов Заявителей при личном обращении не может превышать 30 минут.

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. При подаче заявления о постановке на очередь в образовательное учреждение родитель (законный представитель) ребенка должен предоставить следующие документы:

· копию свидетельства о рождении ребенка;

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

· копию выписки из решения об установлении над ребенком опеки, для детей находящихся под опекой;

· документы, подтверждающие право на первоочередное и внеочередное получение места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования.
2.3.2. При зачислении  ребенка в образовательное учреждение родитель (законный представитель) должен предоставить следующие документы:
· заявление родителя (законного представителя) о приеме ребенка в образовательное учреждение;

· направление в образовательное учреждение, выданное Управлением образования; 
· свидетельство о рождении;

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

· копию выписки из решения об установлении над ребенком опеки, для детей находящихся под опекой;
· медицинское заключение.

2.3.3. Информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста Управления образования и специалиста образовательного учреждения.

2.3.4. Документы предоставляются на русском языке, либо имеют, в установленном порядке, заверенный перевод на русский язык.

2.3.5. В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений. Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивыми.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1. Основания для отказа в зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования:
· отсутствие свободных мест в образовательных учреждениях;
· медицинское показание состояния здоровья ребенка, препятствующее посещению образовательного учреждения.
2.4.2. Основание для отказа в приеме и выдаче документов для получения муниципальной услуги является:
· несоответствие действующему законодательству по форме и содержанию  предоставленных  заявителем документов;

· Заявителем предоставлены не все необходимые документы;

·  в документах, представленных Заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;
· несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной  услуги;
· отсутствие специализированных образовательных учреждений.
2.4.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.4.1., 2.4.2. настоящего Административного регламента, специалист Управления образования письменно или устно уведомляет об этом Заявителя с объяснением причин отказа.

2.4.4. В случае, когда причины, по которым было принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в последующем были устранены, Заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.6. Требования к местам исполнения муниципальной Услуги 

2.6.1. Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
· наименование учреждения;
· юридический адрес;
· время работы.
2.6.2. Для информирования Заявителей в здании Управления образования предусматривается оборудование информационных стендов и место для   приема и выдачи документов.

2.6.3. Прием документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, осуществляется специалистом Управления образования. 
2.6.4. Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

· наименования кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной функции;

· каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

· При организации рабочих мест для специалистов должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.6.5. Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть размещены в специально предназначенном здании  или помещении. Площадь, занимаемая учреждениями, должна обеспечивать размещение работников и потребителей муниципальной услуги и предоставление им услуг в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями, правилами  противопожарной безопасности, безопасности труда
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Прием и регистрация заявлений
3.1.1. Прием заявления родителей (законных представителей) о постановке на учет для зачисления  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется в Управлении образования Северо-Енисейского района, назначенным ответственным специалистом Управления образования. Прием заявления при личном обращении Заявителя ведется специалистом Управления образования без предварительной записи, в порядке живой очереди. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления не может превышать 30 минут.
3.1.2. Заявления о предоставлении муниципальной услуги в отдаленных от районного центра поселениях принимают руководители образовательных учреждений этих поселений.

3.1.3. Заявление регистрируется в журнале учета очередности детей в дошкольные образовательные учреждения. После регистрации заявления Заявителю по его требованию выдается документ, заверенный подписью лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений, печатью учреждения и содержащий следующую информацию:

· дата подачи заявления;

· фамилия, имя, отчество заявителя;

· номер общей очередности;
· номера контактных телефонов.
Срок регистрации заявления и выдачи документа по требования Заявителя не может превышать 30 минут.
3.1.4. При регистрации в журнале учета очередности детей вносится следующая информация:

· дата поступления заявления;

· номер очереди;

· фамилия, имя отчество ребенка,

· серия, № свидетельства о рождении;

· дата рождения;

· домашний адрес (регистрации, фактического проживания), телефон;

· количество членов семьи;

· фамилия, имя, отчество отца;

· место работы, должность отца;

· фамилия, имя, отчество матери;

· место работы, должность матери;

· год, месяц, № ДОУ в котором необходимо место;

· наличие льгот;
· ДОУ, куда определен ребенок, № направления.
3.1.5. Результатом данной административной процедуры является прием и регистрация заявлений в журнале учета очередности детей в дошкольные образовательные учреждения и в электронном банке очередников.

3.2. Выдача заявителям направления в Учреждение.

3.2.1. Комиссия для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) по вопросам приема в Учреждение  формирует группы, в соответствии с общей и льготной очередностью, с 01 апреля по 01 сентября.
3.2.2. Письменное оповещение родителей (законных представителей) о предоставлении места в образовательное учреждение, реализующее программу дошкольного образования, осуществляется по адресу, указанному в заявлении, в мае текущего года.

3.2.3.  При наличии случаев отказа от предоставленного места в Учреждении, комиссия рассматривает заявления родителей (законных представителей) в порядке очередности.
3.2.4. Выдача направления по очереди производится ответственным специалистом Управления образования Северо-Енисейского района, с 01 августа по 01 сентября. Выдача направлений на освободившие места осуществляется в течение года. Направление выдается в день обращения Заявителя.
3.2.5. Критериями принятия решения о выдаче направления являются:

· наличие регистрации ребенка в журнале очередности детей в дошкольные образовательные учреждения;

· наличие прав на первоочередное и внеочередное получение направления;

· порядок очереди;

· наличие свободных мест в соответствующей возрастной группе образовательного учреждения;

· соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.
3.2.6. Факт выдачи направления регистрируется в журнале регистрации направлений в дошкольные образовательные учреждения.
3.2.7. Результатом данной административной процедуры является выдача или  отказ в выдаче направления в образовательное учреждение.

3.3. Зачисление ребенка в образовательное учреждение и заключение договора на предоставление муниципальной услуги между Заявителем и образовательным учреждением.

3.3.1. При зачислении ребенка в образовательное учреждение, в течение 3-х рабочих дней, между родителем (законным представителем) и образовательным учреждением  заключается договор, включающий в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающие во время пребывания ребенка в Учреждении. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле ребенка, другой – у Заявителей.
3.3.2. При зачислении ребенка в образовательное учреждение руководитель обязан ознакомить Заявителей с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой, реализуемой образовательным учреждением.
3.3.3. В день  поступления ребенка в Учреждение руководителем издается приказ о зачислении.
3.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
· специалистами Управления образования;

· специалистами образовательных учреждений Северо-Енисейского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;
· с использованием средств массовой информации, телефонной связи.
3.4.2. Специалисты Управления образования осуществляют прием  Заявителей в соответствии со следующим графиком:

· понедельник  с 8.00 – 17.00 часов

· вторник - четверг  с 8.30  -   16.30 часов
· пятница с 10.00 – 16.30 часов
· время перерыва для отдыха и питания сотрудников с 13.00 до 14.00 часов.
3.4.3. Справочные телефоны управления образования:

· 8 (39160) 21-0-17 – общий отдел

· 8 (39160) 21-4-72 – руководитель РУО

· 8 (39160) 22-0-63 – главный специалист РУО

· 8 (39160) 21-8-44 – методист ИМЦ по дошкольному образованию
· факс 21-0-19
3.4.4. Адрес электронной почты Управления образования:

· e-mail: sevono@mail.ru
3.4.5. Размещение информации  на информационных стендах. На информационных стендах располагаются:  
· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;

· текст  настоящего Административного регламента;

· схема размещения сотрудников и режим приема ими Заявителей, номера телефонов;

· порядок получения информации Заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги;
· порядок обжалования действий (или бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.
3.4.6. При ответах на устные обращения и обращения с использованием средств телефонной связи информирование Заявителей должно проходить с учетом следующих требований:

· специалист Управления образования представляется, называя свои фамилию, имя, отчество и должность;

· подробно и в тактичной (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам;

· при невозможности специалиста Управления образования, принявшего обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившийся должен быть переадресован к другому должностному лицу, либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента,  осуществляется посредством процедур контроля.
4.1.1. Контроль проводится руководителем Управления образования и подразделяется на:
· оперативный контроль (по конкретному обращению Заявителя, либо другого заинтересованного лица);

· контроль итоговый (по итогам полугодия и года).
4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми, по конкретному обращению заявителя.
4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления образования, но не  чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее Заявителей).
4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги руководителем Управления образования в течение 3 дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3-х  муниципальных служащих Управления образования. Проверка исполнения муниципальной услуги проводится в течение 3 дней.
4.2.3.  Результаты деятельности комиссии оформляются  в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.4. Справка подписывается председателем комиссии. 
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действие (бездействие), принимаемые при   предоставлении муниципальной услуги

4.3.1. Специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов, правильность внесения записи в журнал учета очередности детей в дошкольные образовательные учреждения, электронную базу, журнал выдачи направлений.
4.3.2. Специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов.
4.3.3. Персональная ответственность специалистов Управления образования закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) специалиста, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Управления образования, образовательного учреждения, имеют Заявители муниципальной услуги, указанные в п.1.4. настоящего Административного регламента в досудебном порядке.
5.2. Предметом досудебного обжалования являются решение или действие руководителя, должностных лиц и иных сотрудников, исполняющих или обеспечивающих исполнение полномочий в соответствии с должностной инструкцией. 
5.3. Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц в Управлении образования.
5.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя. 
5.5. При обращении Заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
5.6. В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции  нескольких органов местного самоуправления  или должностных лиц, руководитель Управления образования продлевает срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив письменно в трехдневный срок о продлении срока рассмотрения его Заявителя.
5.7. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

· либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество и должность соответствующего должностного лица, 

·  свою  фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица;
· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ.
5.8. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. 
5.9. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.
5.10. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  Управления образования в судебном порядке.
5.11. Руководитель Управления образования, руководитель образовательного учреждения может отказать в рассмотрении обращения:

· если имеется вступившее в законную силу принятое по обращению с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или определение о прекращении производства по жалобе, либо об утверждении мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда;

· если в обращении не указаны фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

· если в письменном обращении Заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменной форме  в недельный срок уведомляется  заявитель, направивший обращение;

· если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.12. Обращение возвращается подавшему его Заявителю в случае:
· если обращение не подписано, либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

· если текст обращения не поддается прочтению.
5.13. Прием поступающей корреспонденции по досудебному обжалованию осуществляет сотрудник Управления или Учреждения, в обязанности которого входит прием поступающей корреспонденции.
5.14. Сотрудник обязан:

· зарегистрировать обращение;

· направить обращение руководителю (период исполнения процедуры – в течение рабочего дня).
5.15. Обращения, поступившие после 16.00 часов, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления.
5.16. Руководитель обязан:

· принять обращение к рассмотрению;

· мотивированно отказать в принятии обращения, либо решить вопросы, поставленные в обращении;
· направить ответ Заявителю о принятом решении по обращению.
5.17. Запрещается направлять обращение на рассмотрение должностному лицу, решение или  действие (бездействие) которого обжалуется.
5.18. Управление образования, образовательные учреждения:

· обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего обращение;

· запрашивают необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

· принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя;

· дают письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в п.5.11. и 5.12. настоящего Административного регламента;

· уведомляют Заявителя о направлении его обращении на рассмотрение в подведомственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.
5.19. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным на то лицом.  Ответ направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
5.20. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения
6.1. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.
Приложение 1

Список дошкольных образовательных учреждений Северо-Енисейского района
	№

п/п
	Учреждение
	Адрес
	Ф.И.О. заведующего, директора
	№ телефона
	Предельная наполняемость

	1
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Северо-Енисейский детский сад № 1»
	663282, Красноярский край, р.п. Северо-Енисейский, ул. Карла Маркса, 24
	Малышева

Лидия 

Николаевна
	8 (39160) 22-0-15
	110

	2
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Северо-Енисейский детский сад № 3»
	663282, Красноярский край, р.п. Северо-Енисейский, ул. Суворова, 8
	Чащина 

Людмила 

Михайловна
	8 (39160) 21-9-58
	80

	3
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение комбинированного вида Северо-Енисейский детский сад № 4 «Жарки»
	663282, Красноярский край, р.п. Северо-Енисейский, ул. Донского, 41 «А»
	Лопатьева 

Галина 

Ивановна 
	8 (39160) 22-4-11
	80

	4
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Северо-Енисейский детский сад № 5»
	663282, Красноярский край, р.п. Северо-Енисейский, ул. 40 лет Победы, 10
	Федянина 

Вера

Иннокентьевна 
	8 (39160) 21-7-93
	115

	5
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Новокаламинский детский сад № 7»
	663289, Красноярский край, Северо-Енисейский район, п. Новая Калами, ул. Нагорная, 6
	Козлова

Светлана

Александровна 
	8 (39160) 24-2-56
	35

	6
	Муниципальное образовательное учреждение «Тейская средняя общеобразовательная школа № 3» (дошкольные группы)
	663293, Красноярский край, Северо-Енисейский район, п. Тея, ул. Октябрьская, 50
	Гавриленко

Татьяна

Александровна
	8 (39160) 23-1-16
	70

	7
	Муниципальное образовательное учреждение «Вангашская средняя общеобразовательная школа № 8»

(дошкольные группы)
	663285, Красноярский край, Северо-Енисейский район, п. Вангаш, ул. Студенческая, 1
	Выходцева

Евгения
Ивановна
	8 (39160) 27-0-73
	20

	8
	Муниципальное образовательное учреждение «Брянковская средняя общеобразовательная школа № 5»

(дошкольные группы)
	663291 Красноярский край, Северо-Енисейский район, п. Брянка, ул. Школьная, 42
	Демина

Ольга

Андреевна
	8 (39160) 28-0-60
	28

	9
	Муниципальное образовательное учреждение «Вельминская основная общеобразовательная школа № 9» (группа кратковременного пребывания детей дошкольного возраста)
	663292, Красноярский край, Северо-Енисейский район, п. Вельмо, ул. Центральная
	Павлова

Татьяна

Васильевна 
	8 (39160) 29-2-03
	10


Приложение 2
Методисту ИМЦ по дошкольному образованию Управления образования администрации Северо-Енисейского района

От ___________________________________
______________________________________
Адрес регистрации:___________________________
______________________________________
Адрес фактического проживания: ______________________________________
______________________________________
Телефон: ______________________________
Заявление.

Прошу поставить на очередь в дошкольное образовательное учреждение моего ребенка _________________________________________________________, 

                                     (фамилия, имя, отчество ребенка)

«____» _________ 20____ года рождения.

Мать: _________________________________________________________________

                                          (Фамилия, имя, отчество матери)

Место работы, должность ________________________________________________
______________________________________________________________________

Отец: _________________________________________________________________

                                           (Фамилия, имя, отчество отца)

Место работы, должность ________________________________________________
______________________________________________________________________

Количество членов семьи: _______________________________________________

Наименование ДОУ, в котором необходимо место___________________________

Год, месяц, в котором необходимо место __________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________

Дата                                                                                       Подпись
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